
Im Juni 2012 hat der Landtag von Baden-Württemberg die Wiedereinführung einer Verfassten Studierendenschaft  beschlossen. Damit
wurde eine Studierendenvertretung mit Rechtsfähigkeit und Finanzhoheit gesetzlich verankert. 
Der Verfassten Studierendenschaft (VS) als Teilkörperschaft des Karlsruher Instituts für Technologie (KIT) gehören alle Studierenden der
Universität an. Verwaltet wird sie von sozial, kulturell und politisch engagierten Studierenden. Organe der VS sind u.a. der Allgemeine
Studierendenausschuss (AStA) als Vorstand der Studierendenschaft und die Fachschaftsvorstände in den einzelnen Fakultäten.
Im Zuge einer Vertretung für unsere Mitarbeiterin in Mutterschutz/Elternzeit besetzen wir zum 01. Mai 2016 die Vollzeitstelle einer/eines
Haushaltsbeauftragten zunächst für ein Jahr befristet. 
Die/der Haushaltsbeauftragte der VS des KIT ist im Rahmen ihrer/seiner Tätigkeit  ferner für die entsprechenden Aufgaben an den
Hochschulen Pforzheim und Karlsruhe verantwortlich.
Einzelaufgaben sind u.a.: 

 Ausführung von Buchungen mittels einer Finanzverwaltungssoftware
 Feststellung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit
 Unterstützung der VS bei der Erstellung des Haushaltsplans
 Aufstellung des Haushaltsabschlusses / Jahresabschlusses
 Vorbereitung der Steuererklärung
 Unterstützung und Zuarbeit des Finanzreferats
 Mitarbeit im Bereich Personalverwaltung
 Schnittstellenfunktion für die verschiedenen Organe

Ihre Qualifikationen:
 Befähigung  zum  gehobenen  Verwaltungsdienst:  (Fach-)Hochschulabschluss,  idealerweise  mit  Schwerpunkt

Verwaltungsdienst, Public Management oder BWL
 Erfahrungen im Bereich der Bewirtschaftung öffentlicher Haushalte oder der Finanzverwaltung sind von Vorteil
 Erfahrung mit Finanzverwaltungssoftware ist wünschenswert
 Beratungskompetenzen
 Sorgfältige und selbstständige Arbeitsweise
 Ausgeprägtes Zahlenverständnis
 Teamfähigkeit, Kommunikationsgeschick und Freude am Umgang mit Studierenden
 PKW-Führerschein von Vorteil

Wir bieten Ihnen eine vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem kompetenten, freundlichen und dynamischen Team. Das
Entgelt richtet sich nach dem Landestarifvertrag TV-L.

Schwerbehinderte Menschen werden bei entsprechender Eignung vorrangig eingestellt.

Ihre Bewerbung mit  den üblichen Unterlagen senden Sie  bitte  in schriftlicher  Form per Post  an folgende  Anschrift:  AStA am KIT,
Adenauerring  7,  76131  Karlsruhe.  Bewerbungen  per  E-Mail  an  finanzen@asta-kit.de.  Bewerbungsschluss  ist  der  11.03.2016.  Für
Rückfragen wenden Sie sich bitte an Daniel Sobing, Telefon: 01520-8590285, E-Mail: finanzen@asta-kit.de
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